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A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK INTEZESENEK ES
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
SZABALYZATA

A Szent Kamill Idosek Otthona (tovabbiakban: Intézmény) a kozérdek( adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezOen kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozataldanak szabdlyait az informaciés o©nrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrél szdl6 2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Info. torvény), a
kozérdek(i adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, a
kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegracidra vonatkozd részletes szabalyokrol sz616
305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet, a kozérdek(i adat iranti igény teljesitéséért
megallapithatd koltségtérités mértékérdél szold 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet, a
kozzétételi listakon szerepl0 adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrdl szdlo
18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet (a tovabbiakban: IHM rendelet) végrehajtasa, valamint a
gazdasagi szervezet (igyrendjében foglaltak alapjan a kdvetkezOk szerint hatarozom meg.

I
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy az Intézmény meghatdrozza és eldsegitse a kozérdekl adatok
megismerésére vonatkozd jog érvényesiilését, a kozérdek(i adatok igénylésének és
teljesitésének rendjét, az Ugyintézésben résztvevd személyeket, rogzitse az adatokat
megismerni kivandé személy jogait és kotelezettségeit, valamint meghatarozza az
adatszolgaltatonak a jogait és kotelezettségeit. Meghatarozza a honlapon kdzzétételre keriilo
kozérdek(i és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak és az adatszolgaltatasért feleldsoknek korét,
az adatkozlo elektronikus kodzzététellel, a folyamatos hitelesség biztositasaval kapcsolatos
kotelezettségeit, az adatok frissitésével kapcsolatos kotelezettségeit, valamint a kozzétételi
eljarast.

1.1. A szabalyzat hatalya
A szabalyzat hatdlya a Szent Kamill Id6sek Otthonara terjed ki.

2. Ertelmez6 rendelkezések

Adatfelelos: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus Uton kotelezOen
kozzéteendO kozérdek( adatot elGallitotta, illetve amelynek a miikodése soran ez az adat
keletkezett.

Adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely 6nalldan vagy masokkal egyitt az adat kezelésének
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céljadt meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkodzt) vonatkozd
dontéseket meghozza és végrehaijtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehaijtatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fliggetleniil az adaton végzett barmely mivelet vagy
a muiveletek 0Osszessége, igy kilonosen gy(ijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangolasa vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adat tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositdsara alkalmas fizikai jellemz6k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat,
DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

Adatfeldolgozas: az adatkezelési miveletekhez kapcsolodd technikai feladatok elvégzése,
fuggetlendl a miveletek végrehajtasahoz alkalmazott mddszertdl és eszkoztdl, valamint az
alkalmazas helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az adaton végzik.

Adatfeldolgozo. az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerzOdés alapjan - beleértve a jogszabaly
rendelkezése alapjan kotott szerzOdést is - adat feldolgozasat végzi.

Adatmegsemmisités: az adatot tartalmazo adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

Adattorles: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasuk tébbé nem
lehetséges.

Adatzarolas: az adat azonositd jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott id6re tdrténd korlatozasa céljabal.

Altalinos kézzétételi lista: a kdzfeladatot elldtd szervek altal kotelezéen kdzzéteendd
kozérdek( adatok kore.

Biiniigyi személyes adat. a bintetGeljaras soran vagy azt megel6z0en a
blincselekménnyel vagy a blintetGeljarassal 0sszefliggésben, a blintetdeljaras lefolytatasara,
illetéleg a blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-
végrehajtas szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhato, valamint a biintetett
el6életre vonatkozo személyes adat.

Hozzajarulas: az érintett akaratanak onkéntes és hatdrozott kinyilvanitasa, amely
megfeleld tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra
vonatkozd személyes adat - teljes kor(i vagy egyes mliveletekre kiterjedé — kezeléséhez.

Kozérdekii adat: az dllami vagy helyi dnkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében |év0 és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak elldtasaval Osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen mddon vagy formaban rogzitett informacio
vagy ismeret, fiiggetlenil kezelésének moddjatol, onalldé vagy gylijteményes jellegétdl, igy
kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
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eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést
szabalyoz6 jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozd
adat.

Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdek(i adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetévé tételét
torvény kozérdekbdl elrendeli.

Kozzétételi egység: Osszefiiggd targyd adatok — IHM rendelet altal meghatarozott —
egyittese, amely megjelenithetd kiilonbdz6 formatumi dokumentumban vagy adatbazisban.

Kozzéteétel: kozérdekl és kdzérdekbdl nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitalis
formaban, barki szdmara, személyazonositas nélkil, korlatozastdl mentesen, dijmentesen
torténd hozzaférhetévé tétele.

Kiilonés kozzétételi lista: jogszabdly altal egyes agazatokra, kozfeladatot -ellatd
szervtipusra vonatkozdan meghatarozott, kotelezéen kozzéteendd kdzérdekii adatok kore.

Kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a
valldsos vagy mas vilagnézeti meggy6zddésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a
szexualis életre vonatkozd személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a kdros szenvedélyre vonatkozd személyes adat, valamint a
blinligyi személyes adat.

Leiro adatok: a kozzétételi egységek nyilvantartasi adatai, amelyek az egységes
kézadatkereso rendszer miikodéséhez sziikségesek.

Nyilvanossagra hozatal: ha az adatot barki szamara hozzaférhetdvé teszik.

Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozdkra, tevékenységre, mikodésre, valamint
gazdalkodasara vonatkozd kozérdekd, valamint kozérdekbdl nyilvanos, kotelezGen
kozzéteend6 adatokat tartalmazo honlap.

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat - kiilondsen az érintett neve,
azonositd jele, valamint egy vagy tébb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy
szocialis azonossagara jellemzd ismeret -, valamint az adatbdl levonhatd, az érintettre
vonatkozo kovetkeztetés.

Tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és
az adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.




A kozérdek( adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezéen kdzzéteendd
adatok nyilvanossagra hozataldnak szabalyzata

II.
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK INTEZESENEK
RENDJE

1. A kozérdekii adat megismerésének szabalyai

Az Intézménynek lehet6vé kell tennie, hogy a kezelésében lévé kdzérdek(i adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgalati titok, mindsitett adat, vagy a kézérdek(i adatok
nyilvanossagahoz vald jogot torvény korldtozza. A kozérdek( adatok megismerésével és
nyilvanossagaval Osszefliggésben az Uzleti titok megismerésére a Polgari Torvénykényvben
foglaltak az iranyaddk. A kozérdekli adatok nem ismerhetéek meg, illetve nyilvanossaguk
korlatozhatd az Info. torvény 27. §-anak rendelkezései szerint. Kozérdekbdl nyilvanos adat a
kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskorében eljaré személy neve, feladatkore,
munkakore, vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval dsszefiiggd egyéb személyes adata,
valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét torvény eldirja.

A kozérdek( adat és a kdzérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kozérdekd adat)
megismerésére igényt kell benyujtani a 3751 Szendrolad, Dézsa Gy. Gt 1. cimen. Az
igény benyuijtasaval egyidejlileg kezdetét veszi az eljaras. A kdzérdek( adat megismerése
irdnti igényt szoban kozolheti, illetve irasban barki téritésmentesen benyujthatja fiiggetlentil
attél, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat felhaszndlas vagy mas személy, illetve
szervezet részére torténd tovabbitas céljabol igényli.

Szobeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kdvetkez6 helyen és idoben:

Személyesen Ugyfélfogadasi idoben: Hétfo: 8.00 — 12.00
Szerda: 8.00 — 12.00
Péntek: 8.00 — 12.00
Telefonon tgyfélfogadasi idoben:
Intézményvezetd: 48/ 529-203
frasbeli igénybejelentést a kdvetkezé modokon lehet tenni:
e Személyesen: 3751 Szendrolad, Dézsa Gy. ut 1.
e Postai Uton: Szent Kamill Idések Otthona
3751 Szendrolad, Dézsa Gy. ut 1.
e e-mail cimen: gondoskodas.szendrolad@freemail.hu
Az igényld kérheti:
- kdzérdeki adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,

- kozérdek(i adatokat tartalmazo iratokba torténd betekintést,
- k6zérdek( adatokat tartalmazo iratokrol tortén6é masolat készitését.

A kozérdek(i adatigénylés teljesitéséért kijelolt, felel0s szervezeti egységek és személyek
listajat az 1. szamu melléklet tartalmazza.
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Az Info. térvény altal meghatarozott altalanos kdzzétételi listat, az adatkdzld megnevezésével
a 2. szamu. melléklet tartalmazza harom pontban (I. szervezeti, személyzeti adatok, II.
tevékenységre, mikodésre vonatkozo adatok, III. gazdalkodasi adatok).

2. A szobeli tajékoztatas szabalyai

A kozérdek(i adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket elsédlegesen irasban kell teljesiteni,
az elGterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, amennyiben:

a.) az igényelt adat a www.szendrélad.hu honlapon vagy irdsos formaban az
onkormanyzat hirdet6tablajan, vagy mar nyilvanossagra kerilt, igy az az
igényldnek irasos formaban is elérhetd,

b.) amennyiben az igényld szdban kéri a valaszt,

c.) amennyiben az igény az Onkormanyzat eljaraséra, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozd altalanos tajékoztatassal teljesitheto;

d.) szdban azonnal teljesithetd és az igényl6 szamara kielégito.

A kozérdek(i adatok igénylésére vonatkozo, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
érintett Ugy UgyintézGje — a megkeresés formajatdl fiiggéen — telefonon vagy személyesen
azonnal koteles megvalaszolni, amennyiben az (igy természete nem igényli az irasbeli
tajékoztatast és a kérelmez6 nem kéri a valasz irasban vagy informatikai uton (cd, dvd)
torténd rogzitését. A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrdl az Ugyintézo
koteles az Ugy szamat, targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat és idejét
tartalmazd feljegyzést késziteni és azt az Ugyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényérdl,
illetve tartalmardl az intézményvezet6t 3 munkanapon belil tajékoztatni kell. A tajékoztatas
tényét a feljegyzésen igazolni kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon elGterjesztett megkeresés telefonon vagy szoébeli
tajékoztatassal nem teljesithetd az lgyintéz6 kozli az igényldvel, tovabba tajékoztatja az
irasos megkeresés modjairdl és formajardl. Az ligyintézo feljegyzést készit a megkeresésrdl,
melyrél az intézményvezet6t 3 munkanapon beliil tajékoztatni kell. A tajékoztatas tényét a
feljegyzésen igazolni kell.

2. Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

Az adatkér6 igényét irasban elsddlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap
kitoltésével, vagy az altala irt tetszbleges formaban nyuljthatia be a II.1. pontban
meghatarozott mdédon. Ha az adatigénylés elektronikus Uton, de nem a II.1. pontban
meghatdarozott e-mail cimre érkezik, a hivatal minden dolgozdja kételes a mas e-mail cimre
érkezett igényt ezen e-mail cimre tovabbitani. Az elektronikus Uton beérkezett kérelmeket
papirra kell kinyomtatni és iktatni.

Az igénybejelentd lap a szabdlyzat 3. szamu mellékletét képezi. A tetszdleges formaban
benyujtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelent6 lapon szerepld informaciokat.
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Az igénybejelenté lap a Szendrdladi KozOs Hivatal barmely szervezeti egységénél
igényelhetd. A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatasra kotelezett 8 napon belil
teljesiti, és atadja az intézmény vezetGje részére, aki az adatok fellilvizsgalatat kévetben a
legrovidebb id6 alatt, de a kérelem érkezésétdl szamitott legfeljebb 15 napon beliil irdsban
tajékoztatja a kérelmezét.

3. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalanos szabalyai

A kérelmez6 igénylésében koteles az dltala igényelt kozérdek(i adatot (adatokat)
egyértelmlen és konkrétan megjeldlni. A nem egyértelm(, vagy nem kelléen konkrét igényt
a kérelmet benyujténak pontositas céljabdl vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért és
elbiralasaért a jegyzo a felells.

Amennyiben az igényl6 nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, az adatkdzlésre
kijelolt dolgozd koteles abban segitséget nyuijtani. Ennek tényét feljegyzésben kell régziteni
és a jegyzOt tajékoztatni. Amennyiben az igénylé a felhivasban megadott hataridon beliil
nem nyilatkozik, a rendelkezésére allé adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

A kozérdek{ adat megismerése iranti igény eloterjeszthetd az igénylé anyanyelvén, vagy az
altala értett mas nyelven, az adatszolgaltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
adatszolgaltatas teljesitése nem tagadhatdé meg azért, mert a nem magyar anyanyelvi
igényld az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben a kozérdek(d adatot tartalmazéd dokumentum az igényl6 altal meg nem
ismerhetd adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné
kell tenni (kitakarassal, athuzassal).

Az adatigénylésnek kozérthet6 formaban és - amennyiben az aranytalan koltséggel nem jar -
az igényld altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kdzérthet6é formaban nem lehet
eleget tenni.

Ha az igényl6 altal kért médon nem teljesithet az adatszolgaltatas, az igénylot fel kell kérni
— kapcsolatfelvételt kdvetéen — a hianyzo adatok vonatkozasaban nyilatkozattételre.

Az Adatkezel6 a kozérdek(i adatot tartalmazd adatbazisrdl torténd masolat készitéséért -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt kbltség mértékéig terjedden - koltségtéritést allapit
meg, amely megallapitdsanak szabalyait a 4. szamda melléklet tartalmazza.

Az Adatkezel6 a koltségtérités mértékének megallapitdsa soran az alabbi koltségelemeket
veszi figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmazd adathordozé koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd az igényld részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint

c) ha az adatigénylés teljesitése a koltségvetési szerv alaptevékenységének ellatasahoz
szilkséges munkaerdforras aranytalan mérték(i igénybevételével jar, az adatigénylés
teljesitésével dsszefliggd munkaerd-raforditas koltsége.
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Az igényl6t nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utan
fenntartja vagy modositja-e az igényét. Amennyiben az igényl6 a koltségek megtéritését nem
vallalja, kozolni kell, hogy az igényelt adatokrdl csak olyan formaban és modon kaphat
tajékoztatast, ami nem okoz meg nem tériil6 koltségeket. Amennyiben az igényld vallalja a
koltségek megtéritését, annak 0Osszegérdl az adatszolgdltatd szamlat allit ki és adatok
atadasaval egyidejlileg atadja.

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdek(i adatok vagy azok az Info. torvény 27. §-a alapjan nem ismerhetéek meg. Az
igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival egyiitt, 8 napon belil irasban postai
vagy — ha az igényld elektronikus levélcimét kdzolte — elektronikus levélben értesiteni kell az
igényl6t. A kozérdek(i adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa esetén a
valasznak a birdsagi jogorvoslatra vonatkozd tdjékoztatast — beleértve az eljaré birdsag
megnevezését, valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell.

Az elutasitott kérelmekrdl, illetve azok indokairdl nyilvantartast kell vezetni, amelyben
foglaltakrdél a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatdsagot minden év januar 31.
napjaig tajékoztatni sziikséges. A nyilvantartas vezetéséért és az adatok megkiildéséért az
intézményvezeto-helyettes a felelGs.

4. A jogorvoslat szabalyai a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igényl6 a kozérdek( adat megismerésére vonatkozd igény elutasitdsa vagy a teljesitésre
nyitva allg, illetve meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités
Osszegének fellilvizsgalata érdekében birdsaghoz fordulhat az Info. torvény 31. §-aban
foglalt eljarasi rendnek megfelelden.

A megtagadas jogszerliségét, a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért
megallapitott koltségtérités 6sszegének megalapozottsagat az adatkezel6 kételes bizonyitani.

III.
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
RENDJE

1. A kozérdekii adatok nyilvanossaga

Az intézmény feladatkérébe tartozd ligyekben — kiilondsen az koltségvetésre és annak
végrehajtasara, a vagyon kezelésére, a koOzpénzek felhasznaldsara és az erre kotott
szerzOdésekre, a piaci szereplok, a maganszervezetek és -személyek részére kiilénleges vagy
kizardlagos jogok biztositdsara vonatkozéan - a koOzvélemény pontos és gyors
tajékoztatasanak biztositasa és kotelezettségének teljesitése az intézményvezet6 feladata.
Ennek érdekében rendszeres kozzététellel, tajékoztatassal hozzaférhetové teszi az intézmény
tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat. A tajékoztatasi kotelezettség az Info.
torvény és az IHM rendelet figyelembe vétele mellett kiterjed kiildndsen a szerv:
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- hataskorére, illetékességére,

- szervezeti felépitésére,

- szakmai tevékenységére,

- eredményességének értékelésére,

- birtokaban |év adatfajtakra,

- gazdalkodasara vonatkoz6 adatokra.

Ezen adatokat Szendr8lad Kézség Onkormanyzata honlapjanak folyamatosan frissitve
tartalmaznia kell.

Az adatkozl6nek gondoskodni kell:

a) a kozzétételi listakon szerepld adatok eldallitasardl és hataridore torténd
megkildésérdl,

b) a kozzétételre keriild adatok pontossagardl, szakszerliségérdl és aktualitasarol
kozzététel el6tt és utan,

c) a helyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasardl.

A kozérdek(i adatokat az dnkormanyzat honlapjan kell kozzétenni. A kozzétételrdl a jegyzo
gondoskodik. Az adat frissitéseket az adatban bekdvetkezett valtozast kdvetd 15 napon beliil
el kell végezni.

Az 6nkormanyzat honlapja miikddésének biztositasaért, az adatkozl6 feladatainak ellatasaért
megbizasi szerzédés alapjan megbizott kiils6 szolgaltato a felelGs, aki gondoskodik:

a) a honlap kozérdek( adatok kozzétételére alkalmassa tételérdl, adatstrukturajanak,
formajanak kialakitasardl, folyamatos lzemeltetésérdl, az esetleges lizemzavar
elharitasarol,

b) a hozzd megkiildétt adatoknak a honlapon torténé kodzzétételérdl, folyamatos
elérhetdségérdl, frissitésérdl és arrol, hogy egyértelmii legyen, az egyes kozzétett
kozérdek(i adat melyik hivatali egységtol szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

c) a kozzétett adatok hitelességérdl (az adatfelelGs altal kozlésre atadott adatokkal
valé egyezdségérdl),

d) az adatdllomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés,
modositas elleni) védelmérdl, biztonsagi mentésérdl,

e) az adatok koOzzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitasanak
napldzasardl, a napldadatok mentésérdl,

f) az adatfelelosok elérhetGségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak
nyilvantartasardl és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérol.

A jegyz6 - a Hatdsag véleményének kikérésével tovabbi kotelezben kdzzéteend6 adatkort
hatarozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kdzzétételi lista).

A jegyz6 a kozzétételi listaban nem szereplo kozérdek(i adatokra vonatkozd adatigénylések
adatai alapjan évente fellilvizsgalja az altala a kiadott egyedi kozzétételi listat, és a jelentds
aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.
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2. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelel6s a kdzzéteend6 adatokat az adatkdzlovel egyeztetetve elektronikus Gton vagy
elektronikus adathordozdn, kdzzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (xIs), kép (jpg) vagy
PDF) formatumban eljuttatia az adatk6zléhoz vagy kozvetlenil az adatbazisba rogziti. A
felhasznald dltal kitdltendé6 nyomtatvanyokat, (rlapokat az adatfelelés letolthetd,
szerkeszthet6 formatumban kiildi meg adatk6zlének, illetve ilyen formatumban teszi kdzzé.

Az adatfelel6s minden esetben ellen6rzi az adatkdzl6hoz eljuttatott és a kozzétett adatok
egyezOségét.

Az adatkozl6 ellen6rzi az atadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti
alkalmassagat a kozlésre. Alkalmatlansag esetén, a hidnyossag kikiiszoboléséig, nem tesz
eleget a kozzétételnek.

Az adatkdzl6 a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitdsaval kapcsolatos eseménynek, id6pontnak,
valamint az adatfelel6s és az adatkozl6 személy nevének napldzasarol.

Az adatkozl6 gondoskodik a naplozott adatallomany megsemmisités, illetéktelen személy
altali modositdas, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatasa elleni védelmérdl, biztositja, hogy a napld tartalmahoz csak arra feljogositott
személyek férhessenek hozza, a naplordl biztonsagi masolatot készit.

3. A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

Az Onkormanyzat honlapjan szerepld kozérdeki(i adatok helyesbitéséért, frissitéséért az
adatszolgaltatasért megbizasi szerzédés alapjan megbizott kiilso szolgaltaté és a
jegyzo a felels.

A kozzétett adatok pontatlannd, tévessé vagy idOszer(tlenné valasa, illetve ilyen adatok
feltardsa esetén az adatfelelds elGallitia a helyesbitett vagy frissitett kézérdek(i adatokat
tartalmazd, kilén jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységeket, és azokat kozzététel
végett atadja az adatkozlonek.

A kozzétett adat eltavolitdsanak sziikségességérdl az adatfelelds is értesitheti az adatkozI6t,
aki az eltavolitas irant a megjeldlt iddpontban, ennek hianyaban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szerepl0 kozérdek(i adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a
valtozasra, valamint a korabbi adat elérhetdségére.

A kozérdekd adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval
kapcsolatban napldzni kell a bekdvetkezd esemény datumat és idOpontjat, valamint az azt
kezdeményezo felhasznald nevét.

A honlapon szerepl6 kozérdek(i adatok a honlaprdl kozzétételtdl szamitott egy évig a
honlaprél nem tavolithatok el. A kozzétételi egység honlaprdl torténd eltavolitasanak
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idépontjara, illetve el6z6 allapota archivalasanak (honlapon tartdsanak) id6tartamara a
szabalyzat 2. szamu mellékletében eldirtak az irdnyadok az alabbiak szerint:

— amennyiben a kodzzétételi lista az adat €l6z6 allapotanak archivumban tartasat irja
el6, az adat frissitése esetén annak elérhetové tétele a meglrzési id6 elteltéig
nem sziintethetd meg, az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az Gj allapot
fellelnetOségét, az archivumban elérhetd adat elavulasat egyértelmiien fel kell
tlntetni,

— téves vagy pontatlan adat nem tehet6 elérhetévé a honlapon,

— a frissitett adat Uj allapota mellett fel kell tlintetni a frissités tényét és idejét,
illetve az adat el6z6 allapotanak archiv allomanyban val6 elérhetiségét.

IV.
EGYEB RENDELKEZESEK

A jegyz0 rendszeresen ellendrzi a szabdlyzatban foglaltak teljesitését, a kdzérdek(i adatok
megismerésére iranyuld igényekrél és az Info. toérvény végrehajtasaval 0Osszefiiggd
kotelezettségek teljesitésérél évente majus 31- ig beszamol a Képvisel6-testiilet felé. A
beszamold alatdmasztasat szolgald informacidkat az intézményvezetd aprilis 30-ig a jegyz6
rendelkezésére bocsatja. A beszamol6 adattartalma kiterjed az adatigénylések megjeldlésére,
az adatszolgaltatas formaja és az igénylok altal megtéritett koltség dsszegére.

IV.
ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzat 2019. januar 1. napjan |ép hatalyba.

Az intézményvezetonek kell gondoskodni, hogy a szabdlyzatban foglalt elGirdsokat az érintett
munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabdlyzat 5. szamu mellékletében szerepld
megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejlileg.

Szendrdlad, 2019. januar 02.

intézményvezeto
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1. Szamu melléklet

A kozérdekii adatok szolgaltatasara kijelolt személyek

Dr Zsiros Laszloné - intézményvezeto6
Telefon: 48/ 529-203
E-mail: gondoskodas.szendrolad@freemail.hu
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A kozérdek( adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelez6en kdzzéteendd

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

2.szamiu melléklet

Adat Frissités Meg0rzés

1. | A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, A valtozasokat kdvetden | Az el6z6 allapot
székhelye, postai cime, telefon- és azonnal térlendd
telefaxszama, elektronikus levélcime,
honlapja, ligyfélszolgalatanak elérhetdségei

2. | A kozfeladatot ellato szerv szervezeti A valtozasokat kovetGen | Az el6z6 allapot
felépitése szervezeti egységek azonnal torlend6
megjel6lésével, az egyes szervezeti
egységek feladatai

3. | A kozfeladatot ellatd szerv vezetinek és az | A valtozasokat kovetden | Az el6z6 allapot
egyes szervezeti egységek vezetdinek neve, |azonnal torlendd
beosztasa, elérhetdsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime)

4. | A szervezeten belil illetékes A valtozasokat kdvetden | Az el6z6 allapot
Ugyfélkapcsolati vezet6 neve, elérhetdsége |azonnal torlendd
(telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime) és az ligyfélfogadasi rend

5. | Testlleti szerv esetén a testiilet létszama, | A valtozasokat kévetben | Az el6z6 allapot
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, azonnal térlendd
elérhetGsége

6. | A kozfeladatot ellato szerv iranyitasa, A valtozasokat kdvetden | Az el6z6 allapot 1 évig
felligyelete vagy ellendrzése alatt allo, vagy |azonnal archivumban tartasaval
alarendeltségében miikédé mas kozfeladatot
ellato szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatarozott adatai

7. | A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi A véltozasokat kdvetden | Az el6z6 allapot 1 évig
tulajdondban allg, illetve részvételével azonnal archivumban tartasaval
miikéd6 gazdalkodd szervezet neve,
székhelye, elérhetGsége (postai cime,
telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore,
képvisel6jének neve, a kozfeladatot ellato
szerv részesedésének mértéke

8. | A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott A valtozasokat kdvetden | Az el6z6 allapot 1 évig
kozalapitvanyok neve, székhelye, azonnal archivumban tartasaval
elérhetGsége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime),
alapito6 okirata, kezel6 szervének tagjai

9. | A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott A valtozasokat kovetden | Az el6z6 allapot 1 évig

koltségvetési szerv neve, székhelye, a
koltségvetési szervet alapitd jogszabaly
megjeltlése, illetve az azt alapito hatarozat,
a koltségvetési szerv alapito okirata,
vezetdje, honlapjanak elérhetGsége,
mUikodési engedélye

azonnal

archivumban tartasaval
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10. | A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott A valtozasokat kdvetden | Az el6z6 allapot 1 évig
lapok neve, a szerkesztOség és kiadd neve |azonnal archivumban tartasaval
és cime, valamint a fészerkeszt6 neve

11. | A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve A valtozasokat kdvetden | Az el6z6 allapot 1 évig
felligyeleti szervének, hatésagi dontései azonnal archivumban tartasaval
tekintetében a fellebbezés elbiralasara
jogosult szervnek, ennek hianyaban a
kozfeladatot ellatod szerv felett torvényességi
ellendrzést gyakorl6 szervnek az 1. pontban
meghatarozott adatai

I1. Tevékenységre, miikodésre vonatkozd adatok
Adat Frissités MegOrzés

1. | A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, A valtozasokat kdvetden | Az el6z6 allapot 1 évig
hataskorét és alaptevékenységét azonnal archivumban tartasaval
meghatarozd, a szervre vonatkozd alapvet6
jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozd
eszkozok, valamint a szervezeti és mlkodési
szabalyzat vagy lgyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes
szbvege

2. | Az orszagos illetékességli szervek, valamint | A valtozasokat kévetéen | Az el6z6 allapot
a févarosi és megyei kormanyhivatal azonnal torlend6
esetében a kozfeladatot ellatd szerv
feladatardl, tevékenységérdl szolé
tajékoztatd magyar és angol nyelven

3. | A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
feladatai archivumban tartdsaval

4. | Allamigazgatasi, 6nkormanyzati, és egyéb A valtozasokat kovetGen | Az el6z6 allapot

hatosagi (igyekben lgyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezd
szerv megnevezése, hataskor gyakorlasanak
atruhdazasa esetén a ténylegesen eljard szerv
megnevezése, illetékességi teriilete, az
lUgyintézéshez sziikséges dokumentumok,
okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgaltatasi dijak) meghatdrozasa, alapvetd
eljarasi szabalyok, az eljarast meginditd irat
benyujtasanak maddja (helye, ideje),
lUgyfélfogadas ideje, az ligyintézés
hatarideje (elintézési, fellebbezési hataridd),
az ugyek intézését segit6 Utmutatok, az
ligymenetre vonatkozo tajékoztatds és az
Ugyintézéshez hasznalt letdlthetd
formanyomtatvanyok, az igénybe vehetd
elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az tigytipusokhoz
kapcsolddd jogszabalyok jegyzéke,
tajékoztatas az Ugyfelet megilletd jogokrol
és az ligyfelet terhel6 kotelezettségekrdl

azonnal

torlend6
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A kozfeladatot ellatd szerv altal nyGjtott
vagy koltségvetésébdl finanszirozott
kozszolgaltatasok megnevezése, tartalma, a
kozszolgaltatasok igénybevételének rendje,
a kozszolgaltatasért fizetendd dij mértéke,
az abbdl adott kedvezmények

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird
adatai (név, formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, idGtartama, az érintettek kore, az
adatok forrasa, kérddives adatfelvétel esetén
a kitoltend6 kérdGiv), az adatvédelmi
nyilvantartasba bejelentendé
nyilvantartasoknak az e térvény szerinti
azonosito adatai; a kozfeladatot ellatd szerv
altal - alaptevékenysége keretében - gy(jtott
és feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés
modja, a masolatkészités koltségei

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés
mddja, a kiadvany ingyenessége, illetve a
koltségtérités mértéke

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A testlleti szerv dontései el6készitésének
rendje, az allampolgari kdzrem(ikodés
(véleményezés) modja, eljarasi szabalyai, a
testtileti szerv Uléseinek helye, ideje,
tovabba nyilvanossaga, déntései, tilésének
jegyzokonyvei, illetve 6sszefoglaldi; a
testiileti szerv szavazasanak adatai, ha ezt
jogszabaly nem korlatozza

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az €l6z0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A torvény alapjan kézzéteend6
jogszabalytervezetek és kapcsolddo
dokumentumok; a helyi dnkormanyzat

Torvény eltérd
rendelkezése hianyaban
a benyuijtas idépontjat

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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képvisel6-testiiletének nyilvanos ulésére
benyuijtott el6terjesztések a benylijtas
idépontjatol

kdvetben azonnal

10. | A kozfeladatot ellato szerv altal kozzétett Folyamatosan Legaldbb 1 évig
hirdetmények, kdzlemények archivumban tartasaval

11. | A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt Folyamatosan Az el6z6 allapot 1 évig
palyazatok szakmai leirdsa, azok eredményei archivumban tartasaval
és indokolasuk

12. | A kozfeladatot ellatd szervnél végzett A vizsgalatrél szdl6 Az el6z6 allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, |jelentés archivumban tartasaval
ellendrzések nyilvanos megallapitasai megismerését

kovetden
haladéktalanul

13. | A kozérdek(i adatok megismerésére iranyuld | Negyedévente Az el6z6 allapot
igények intézésének rendje, az illetékes torlend6
szervezeti egység neve, elérhetdsége, s ahol
kijelolésre kertil, az adatvédelmi felelds,
vagy az informacids jogokkal foglalkozé
személy neve

14. | A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére | Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
vonatkozd, jogszabalyon alapuld statisztikai archivumban tartasaval
adatgyijtés eredményei, id6beli valtozasuk

15. | A kozérdek( adatokkal kapcsolatos kotelezd | Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre archivumban tartasaval
vonatkozé adatai

16. | Azon kozérdek(i adatok hasznositasara Negyedévente Az el6z0 allapot 1 évig
irdnyul6 szerzddések listaja, amelyekben a archivumban tartasaval
kozfeladatot ellatd szerv az egyik szerz6do
fél

17. | A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1év6 | A valtozasokat kovetden | Az el6z6 allapot 1 évig
kozérdek(i adatok felhasznalasara, azonnal archivumban tartasaval
hasznositasara vonatkozd altalanos
szerz6dési feltételek

18. | A kozfeladatot ellato szervre vonatkozo A valtozasokat kovetGen | Az el6z6 allapot
kiilonos és egyedi kdzzétételi lista azonnal torlendd

19. | A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében A valtozasokat kovetd Az €l6z0 allapot 1 évig
levd, a kozadatok Ujrahasznositasardl szolé6 |15 napon belll archivumban tartasaval
torvény szerint Ujrahasznositas céljara
elérhetd kulturdlis kozadatok listdja a
rendelkezésre allé formatumok
megjelolésével, valamint a kozfeladatot
ellato szerv kezelésében levo,
a kozadatok Ujrahasznositasarol szdlo
torvény szerint Ujrahasznosithato kzadat
tipusokrol vald tajékoztatds, a rendelkezésre
allé formatumok megjelélésével

20. | A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis A valtozasokat kovetd Az el6z6 allapot
kézadatok Ujrahasznositasara vonatkozo 15 napon beldl torlendd
altalanos szerzGdési feltételek elektronikusan
szerkeszthet6 valtozata

21. | A 19. sor szerinti kbzadatok és kulturadlis A valtozasokat kéveto Az el6z6 allapot
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kézadatok Ujrahasznositas céljabdl torténd
rendelkezésre bocsatasaért fizetendo dijak
altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat
képezo tényezbkkel egyiittesen

15 napon belill

torlendd

22,

A kozadatok Ujrahasznositasarol szolo
torvény szerinti jogorvoslati tajékoztatas

A valtozasokat kovetd
15 napon belill

Az el6z6 allapot
torlendd

23.

A kozfeladatot ellato szerv altal megkotott,
a kozadatok Ujrahasznositasarol szolo
torvény szerint kotott kizarélagos jogot
biztositdé megallapodasok szerzdd6 feleinek
megjel6lése, a kizardlagossag
id6tartamanak, targyanak, valamint a
megallapodas egyéb Iényeges elemeinek
megjeldlése

A véltozasokat kovetd
15 napon belill

Az el6z6 allapot
torlendd

24,

A kozfeladatot ellatd szerv altal kotott, a
kézadatok Ujrahasznositasarol szol6 térvény
szerint

a kulturalis kozadatok digitalizalasara
kizarélagos jogot biztosité megallapodasok
szbvege

A valtozasokat kovetd
15 napon belill

Az el6z6 allapot
toérlendd

25,

A kbzadatok Ujrahasznositasardl sz6l6
torvény szerinti azon jogszabaly, kdzjogi
szervezetszabdlyozd eszkoz, kézszolgaltatasi
szerz6dés vagy mas kotelez6 erbvel bird
dokumentum (vagy az annak elérhetGségére
mutatd hivatkozas), amely az
Ujrahasznositas céljabdl rendelkezésre
bocsathatd kdzadat gydjtésével,
el6allitasaval, feldolgozasaval és
terjesztésével Gsszefiiggo koltségek jelentls
részének sajat bevételbdl vald fedezését irja
el6 a kozfeladatot ellatd szerv részére

A valtozasokat kovetd
15 napon belill

Az el6z6 allapot
toérlendd
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I1I. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

MegOrzés

A kozfeladatot ellato szerv éves
koltségvetése, szamviteli torvény szerint
beszamoldja vagy éves koltségvetés
beszamoldja

A valtozasokat kovetden
azonnal

A kozzétételt kovet6 10
évig

A kozfeladatot ellato szervnél
foglalkoztatottak létszamara és személyi
juttatasaira vonatkozo 6sszesitett adatok,
illetve dsszesitve a vezetok és vezetsd
tisztségvisel6k illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint
koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak
nyUjtott juttatasok fajtaja és mértéke
Osszesitve

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott, az
allamhaztartasrol sz6l6 térvény szerinti
koltségvetési tamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a tamogatas
céljara, 6sszegére, tovabba a tdmogatasi
program megvaldsitasi helyére vonatkozd
adatok, kivéve, ha a kozzététel elott a
koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy
arrél a kedvezményezett lemond

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kdvet6 5
évig

Az allamhaztartas pénzeszkozei
felhasznalasaval, az allamhaztartashoz
tartoz6 vagyonnal torténé gazdalkodassal
0Osszefiiggd, 6tmillié forintot eléré vagy azt
meghaladd értékl arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni érték{ jog atadasara,
valamint koncesszidba adasra vonatkozd
szerz6dések megnevezése (tipusa), targya,
a szerz6dést koto felek neve, a szerzédés
értéke, hatarozott idére kotott szerz6dés
esetében annak idétartama, valamint az
emlitett adatok valtozasai, a védelmi és
biztonsagi cél beszerzések adatai és a
mindsitett adatok, tovabba a
kbézbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIII.
torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti
beszerzések és az azok eredményeként
kotott szerz6dések adatai kivételével

A szerzOdés értéke alatt a szerz6dés
targyaért kikotott - altalanos forgalmi add
nélkiil szamitott - ellenszolgaltatast kell
érteni, ingyenes (gylet esetén a vagyon
piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a
magasabb Osszeget kell figyelembe venni.
Az idGszakonként visszatéro - egy évnél
hosszabb id6tartamra kotott -

A dontés meghozatalat
kovet6 hatvanadik napig

A kozzétételt kdvet6 5
évig
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szerz6déseknél az érték kiszamitasakor az
ellenszolgaltatas egy évre szamitott 6sszegét
kell alapul venni. Az egy koltségvetési évben
ugyanazon szerzodo féllel kétott azonos
targyd szerzodések értékét egybe kell
szamitani

5. | A koncessziordl szolo térvényben Negyedévente A kiilon jogszabalyban
meghatdarozott nyilvanos adatok (palyazati meghatarozott ideig, de
kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrol legalabb 1 évig
készitett emlékeztetok, palyazat eredménye) archivumban tartasaval

6. | A kozfeladatot ellatd szerv altal nem Negyedévente A kiilon jogszabalyban
alapfeladatai ellatasara (igy kiilondsen meghatarozott ideig, de
egyesilet tAmogatasara, foglalkoztatottai legalabb 1 évig
szakmai és munkavallaloi érdek-képviseleti archivumban tartasaval
szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai
oktatasi, kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet segitd szervezet
tdmogatasara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal Osszefiiggd kifizetésre) forditott,
6tmillid forintot meghalado kifizetések

7. | Az Eurdpai Unid tdmogatasaval megvaldsuld | Negyedévente Legalabb 1 évig
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozd archivumban tartasaval
szerz6dések

8. | Kdzbeszerzési informaciok (éves terv, Negyedévente Legaldbb 1 évig

Osszegzés az ajanlatok elbiralasardl, a
megkétott szerzédésekrol)

archivumban tartasaval
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3. szamua melléklet

Kozérdekii adat megismerésére iranyulo igénybejelentés

Az igényl6 személy vagy szervezet neve:

AZ adatkérés idOPONtJa: ..............coooiiiee e

Az adatkérés teljesitésének modja (a megfelelo szovegrész alahtizando):
Az adatokrol szdbeli/irdsbeli tajékoztatast kérek

Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani

Az adatokrdl masolat készitését igényelem

Nyilatkozat

Y (U] [{ o) « (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran a
felmer(ild koltségeket az Onkormanyzat részére (a megfelel6 szovegrész alahlizando):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat alairasaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmerild koltségeket nem
vallalom az altalam kért informacidkrél csak olyan formaban és moddon kaphatok
tajékoztatast, ami nem okoz koltséget a ................. Onkorményzatnak. Tudomasul veszem,
hogy az igény visszavonasa esetén az adatok el6allitdsaval Osszefiiggésben visszavonasig
felmeriilt koltségeket kdteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfeleld szdvegrész alahizandd)
személyesen,

postai Uton,

e-mail cimen keresztiil veszem at.

Kérem biztositani, a kovetkezé cimen, illetéleg személyes atvételkor a kovetkezl elérési
helyen kérek értesitést:

TelefONSZAM: ....eeeee e
Gl e e
E-Mail CiM: oo

igényld aldirdsa
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4. szama melléklet

” s

A kozérdekii adatok eléallitasi koltségeinek mértéke

Az Info. torvény 29. § (5) bekezdésében meghatarozottakra és a kbzérdek(i adat iranti igény
teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl szl 301/2016. (IX. 30.) Korm.
rendeletben foglaltak — a szabalyzat fliggeléke — szerint kell megallapitani.
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5. szamu melléklet

Megismerési nyilatkozat

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
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Fiiggelék

301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet
a kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités
mértékérol
A Kormany az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz616 2011. évi

CXII. torvény 72. § (1) bekezdés b) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan, az Alaptorvény
15. cikk (1) bekezdésében meghatarozott feladatkorében eljarva a kdvetkezoket rendeli el:

1. § (1) Az igényelt adatokat tartalmazd adathordozd koltségeként az alabbi mértékek
vehetdk figyelembe:

a) papir alapon nyujtott szines masolat esetén az adathordozd kozvetlen 6nkoltsége, de
legfeljebb

aa) 130 Ft/masolt A/4-es oldal,

ab) 260 Ft/masolt A/3-as oldal,

b) papir alapon nyujtott fekete-fehér masolat esetén az adathordozé kdzvetlen 6nkoltsége,
de legfeljebb

ba) 12 Ft/masolt A/4-es oldal,

bb) 24 Ft/masolt A/3-as oldal,

¢) optikai adathordozon nyujtott masolat esetén az adathordozé kozvetlen dnkoltsége, de
legfeljebb 580 Ft/adathordozo,

d) elektronikus Uton hasznalhatd egyéb adathordozén nydjtott masolat esetén az
adathordozd kozvetlen dnkoltsége.

(2) A masolatkészitéshez sziikséges eszkézok rendelkezésre allasanak atmeneti vagy tartos
hidnya esetén - az (1) bekezdésben meghatarozott mértéktdl eltérden - az igényelt adatokat
tartalmazd adathordozo koltségeként a kozvetlenll a masolatkészités érdekében felmeriilt,
ahhoz feltétlentl sziikséges, bizonylattal igazolt kéltség vehet6 figyelembe. Az adatkezel6nek
az e bekezdésben meghatarozott mérték alkalmazhatdsagat az informaciés onrendelkezési
jogrdl és az informacidszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.)
31. § (2) bekezdésében meghatarozott bizonyitasi kotelezettség keretében kell igazolnia.

(3) A papir alapon nyujtott masolat koltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges
masolt oldalak azon része tekintetében vehet6 figyelembe, amellyel a masolt oldalak szama a
tizet meghaladja.

2. § Az igényelt adatokat tartalmazd adathordozd kézbesitési koltségeként legfeljebb az
alabbi mértékek vehetok figyelembe:

a) az adatigényl6 részére postai Uton, Magyarorszag teriiletén belil vald kézbesités esetén
a hivatalos iratokra vonatkozd belfoldi postai szolgaltatas dija,

b) az adatigénylO részére postai Uton, kiilfoldre torténd kézbesités esetén az egyetemes
postai szolgdltatdas keretében tértivevény tobbletszolgdltatassal feladott, konyvelt
kildeményre vonatkozo postai szolgaltatas dija.

3. § (1) Az adatigénylés teljesitésével 0sszefliggd munkaerd-raforditas koltsége - az Infotv.
29. § (5) bekezdés ¢) pontjaban foglalt feltétel teljesiilése mellett - abban a mértékben
vehet6 figyelembe, amennyivel az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges munkaerd-raforditas
id6tartama meghaladja a 4 munkadrat.

(2) Az adatigénylés teljesitésével Osszefliggd munkaerd-raforditasként az igényelt adat
felkutatasahoz, Osszesitéséhez és rendszerezéséhez, az igényelt adat adathordozdjarol

27



A kozérdek( adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelez6en kdzzéteendd
adatok nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

masolat készitéséhez és a masolaton a meg nem ismerhet6 adatok felismerhetetlenné
tételéhez sziikséges id6tartam vehetd figyelembe.

(3) Ha az adatigénylés teljesitésére elektronikus uton keril sor, a masolat készitéséhez
sziikséges idGtartam csak akkor vehetd figyelembe, ha elektronikus formaban rendelkezésre
nem allé adat igénylésére keriilt sor, vagy a masolat készitéséhez sziikséges idGtartam
rovidebb az elektronikus formaban rendelkezésre all6 adat rendelkezésre bocsatasahoz
sziikséges id6tartamnal.

4. § (1) A munkaeré-raforditds Osszes koltségét a munkaer6-raforditas személyenkénti
koltségeinek 6sszegeként kell megallapitani.

(2) A munkaerG-raforditas idGtartamat személyenként a kerekités szabdlyainak
megfelelden egész drara kell kerekiteni.

(3) A munkaer6-raforditds személyenkénti koltségét akként kell meghatarozni, hogy az
adatigénylés teljesitésében kozrem(kodo személy altal az adatigénylés teljesitésével
Osszefliggésben teljesitett munkadrak szamat meg kell szorozni e személy egy munkadrara
esO tényleges munkaerokoltségével, ahol tényleges munkaerokoltségnek az e személyt
megilleto rendszeres személyi juttatasok dsszegét kell tekinteni.

(4) Az adatigénylés teljesitésével Osszefiiggd munkaerd-raforditas Osszes koltségeként
legfeljebb munkadranként atlagosan 4400 Ft veheto figyelembe.

5. § A kozérdek( adat iranti igény teljesitéséért fizetendd koltségtérités megallapithatd
mértékébe nem szamithatd bele az az - adatigénylonek visszafizetend6 - 6sszeg, amellyel az
Infotv. 29. § (4) bekezdése alapjan az adatigénylés teljesitését megel6z6en megfizetett
koltségtérités az adatigénylés teljesitésének az 1-4. § alapjan meghatarozott tényleges
koltségét meghaladta.

6. § A koltségtéritésnek az 1-4. § alapjan meghatarozott mértéke tekintetében az Infotv. 29.
§ (4) bekezdése szerint figyelembe veendd 6sszeghatar mértéke 5000 Ft.

7. 8§ Ez a rendelet a kihirdetését kdvetd 15. napon Iép hatalyba.
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