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Szent Kamill Idosek Otthona

Intézményvezetdjétol

Felsobb jogszabalyhelyekre hivatkozva adom ki a Szent Kamill Idések Otthonara érvényes
belsd szabalyzatot, mely az adatvédelemmel foglalkozo6 rendelkezések bevezetését, betartasat
hivatott szabalyozni.

A szabalyozas minden lényeges pontjara kiterjed az adatvédelmi tajékoztatd, ezért annak
szigoru betartdsaval az adatvédelmi feleldsoket ruhdzom fel.

Mint munkaltatéi jogok kozvetett gyakorloi kotelesek az e témakorben kiadott minden
irattartalmat megismertetni, és a megértést dokumentaltatni a teriiletiikon dolgozo
munkatéarsakkal.

Amennyiben a szabalyozastol eltéré jelenséget tapasztalnak, azt haladéktalanul kotelesek
intézményvezetd felé jelezni.

Amennyiben a munkavallalok vétenek az adatvédelmi térvény ellen, az szigora szankcidt von
maga utan, ami az alkalmazotti jogviszony megsziintetését is eredményezheti.

Az Eurdpai Parlament és Tanacs 2016/679 (EU) Altalanos Adatvédelmi Rendelete (GDPR)
eldirja, hogy az érintett részére a személyes adatai kezelésére vonatkozé tdjékoztatast kell
adni tomor, atlathato, kozérthetd és konnyen megkozelithetd formaban. A GDPR alapjan
torténd adatkezelés nem vonatkozik a nem személyes adatok kezelésére.

E rendelkezésnek eleget téve allitottam dssze az Adatvédelmi Tajékoztatasat.

Célja, hogy kozérthetéo formaban tajékoztassa intézményiink a szolgaltatasainkat
igénybe vevioket, egyéb szerzddéses partneriinket, illetve honlapunk latogatoit
intézményiink adatkezelési és adatvédelmi szabalyairol.

Az Altalanos Adatvédelmi Rendelet betartisa azonban minden munkavillaléra
kotelezettséget keletkeztet, akik személyes adatokat kezelnek, nyilvantartanak, azzal
dolgoznak.

Kérem annak betartasat.

Dr Zsiros Laszloné

Intézményvezeto

Szendrolad, 2018. majus 28.



ADATVEDELMI TAJEKOZTATO

Az Eurdpai Parlament és Tanacs 2016/679 (EU) Altalanos Adatvédelmi Rendelete (GDPR)
eldirja, hogy az érintett részére a személyes adatai kezelésére vonatkozé tdjékoztatast kell
adni tomor, atlathatod, kozérthetd és konnyen megkdzelithetd formaban. A GDPR alapjan
torténd adatkezelés nem vonatkozik a nem személyes adatok kezelésére.

E rendelkezésnek eleget téve az aldbbiakban adunk kozérthetd tajékoztatast a
szolgaltatasainkat igénybe vevOknek, egyéb szerzddéses partneriinknek, illetve honlapunk
latogatdjanak intézményliink adatkezelési és adatvédelmi szabalyairol.

I. ADATKEZELO

Adatkezelo

A szocidlis szolgaltatd

e Szent Kamill Idések Otthona
Intezmeny neve:

Székhelye: 3751 Szendrélad, Dézsa Gy. u. 1. szam
Postacim: ugyanaz

Telefon: 06-48-529-210

Honlap: szent-kamill-idosek-otthona.webnode.hu
E-mail: gondoskodas.szendrolad@freemail.hu

Adatvédelmi felelOs: Paré Sandorné és Kissné Balla Eva

II. AZ ADATKEZELESRE IRANYADO JOGSZABALYOK

e Az Eurodpai Parlament és a Tanacs 2016/679 Rendelete a természetes személyeknek a
személyes adatkezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabadon
aramlasarol (GDPR, Altalanos Adatvédelmi Rendelet)

e 2011. évi CXII. torvény az informécidos Onrendelkezési jogrol ¢és az
informacioszabadsagrol.

1. ALKALMAZOTT FOGALMAK A GDPR SZERINT

e Személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,,érintett”)
vonatkoz6 barmely informécid; azonosithatd az a természetes személy, aki kdzvetlen
vagy kozvetett moddon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név, szam,
helymeghataroz6 adat, online azonositd vagy a természetes személy testi, fiziologiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis azonossagara vonatkozé egy
vagy tobb tényezd alapjan azonosithato.

o Adatkezelés a személyes adatokon vagy adatdlloményokon automatizalt vagy nem
automatizalt moédon végzett barmely miivelet vagy miveletek Osszessége, igy a
gyljtés, rogzités, rendszerezés, tagolds, tarolds, atalakitds vagy megvaltoztatas,
lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon



torténd hozzaférhetévé tétel utjan, Gsszehangolas vagy Osszekapcsolas, korlatozas,
torlés, illetve megsemmisités.

Adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, amely a személyes adatok
kezelésének céljait és eszkozeit onalldan vagy masokkal egyiitt meghatarozza.

IV. AZ A"DA’TKEZELES ALAPELVEI A SZENT KAMILL IDOSEK
OTTHONANAL

A személyes adatokat jogszeriien és tisztességesen, az On szamara atlathat6 modon
kezeljiik. Az adatkezeléshez jogszabalyi felhatalmazassal, ennek hidnyaban — a
torvény altal lehetdvé tett kivételes eseteken kiviil - az On 6nkéntes hozzajarulasaval
rendelkeziink, amely egyértelmii és hatarozott hozzajaruléds, célhoz kotott, és amely
megfeleld eldzetes tajékoztatason alapul.

A személyes adatokat csak meghatarozott, egyértelmi és jogszerii célbol gyujtjiik, és
azokat nem kezeljiik a célokkal §ssze nem egyeztethetd modon.

A Szent Kamill Idések Otthona minden ésszerli, sziikséges és aranyos intézkedést
megtesz annak érdekében, hogy az altalunk kezelt adatok pontosak és naprakészek
legyenek, a pontatlan személyes adatokat haladéktalanul toroljiik vagy helyesbitjiik, az
On kifejezett kérésének vagy a hivatalos tudomasunkra jutisnak megfeleléen.

A megfeleld technikai és szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositjuk a
személyes adatok megfeleld biztonsdgat az adatok jogosulatlan vagy jogellenes
kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szemben.

Az adatvédelmi incidenseket azok bekovetkezésekor a jogszabalyok altal eldirt
miel6bbi hatariddben jelentjiik és kezeljiik.

Az On adataival kapcsolatos rendelkezéseinek a jogszabalyokban foglalt médon és
hataridében eleget tesziink.

V. SZERZODESES JOGVISZONYHOZ, AJANLATADASHOZ FUZODO
ADATKEZELES

A Szent Kamill Idések Otthona tevékenységének ellatadsdhoz, megrendeldink ( Ellatottaink )
részére szolgaltatas nyUjtasdhoz megallapodast kot, valamint a miikodéséhez sziikséges
beszerzési és archivalasi valamint iratkezelési tevékenységet folytat. E korben a lent felsorolt
adatokat kezeli €s 6rzi meg a megjeldlt idopontig, az alabbi célok érdekében:

kapcsolattartas

szerzOdéskotés,

szerzOdések teljesitése,

szamla- és kintléviség kezelés,

szerzddéses jogi igények (pl. panasz, kifogas) érvényesitése,

szerz0dés megsziinését (teljesités vagy megsziintetés) utani iratkezelés €s archivalas.

1. Természetes személy megrendelo esetén a személyes adatok:

a fenti célok érdekében kezeli a vele megrendeldként szerz6dott természetes személy
nevét, személyes adatait, lakcimét, TAJ-szamat, nyugdij torzsszamat, telefonszamat, e-
mail cimét, ligyfélszamat, online azonositojat.



Hozzatartozdjanak nevét, személyes adatait, lakcimét, telefonszamat,email cimét.

Az adatkezelés a szerzddés megkotését megelézden, az érdeklddok megkeresése
alapjan jogszertien megkezdddik.

A személyes adatok kezelésének idOtartama: a szerzddés megsziinését kdvetden a
szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény 169. §-aban iratmegdrzésre eldirt 1do.

Az ¢rintettet az adatkezelés megkezdése eldtt szoban, illetve irasban tajékoztatjuk,
hogy az adatkezelés a szerzddés teljesitése jogcimén alapul.

2. Jogi személy megrendelo esetén a természetes személy képviselok adatai:

A kezelhet személyes adatok kore: a természetes személy neve, cime, telefonszama,
e-mail cime, online azonositoja.

A személyes adatok kezelésének célja: a Szent Kamill Idések Otthona jogi személy
partnerével kotott szerzddés teljesitése, lizleti kapcsolattartas, jogalapja: az érintett
hozzajarulésa.

A személyes adatok tarolasanak iddtartama: az lzleti kapcsolat, illetve szerzodés
tarolasi ideje.

3. Minden megrendelonk esetében kezelt adatok:

A Megallapodas teljesitése és lejarta végéig megdrizziik a Megallapodas idétartama alatt
keletkezett iratokat és a Megéllapodas teljesitéséhez sziikséges a megallapodas teljesitése
érdekében id6kozben benyujtott iratokat, igy az abban foglalt barmilyen személyes adatot.
Ez az adatkezelés a Megallapodas teljesitéséhez, és intézményiink, mind adatkezeld jogi
érdekében sziikséges.

4. Regisztracio a tarsasag honlapjan:

A weboldalunk latogatoitol csak akkor kérjiik személyes adataikat, ha regisztralni,
bejelentkezni szeretnének ajanlatkérésre, megrendelés leadéasara.

A kezelhetd személyes adatok kore: a természetes személy neve (vezetéknév,
keresztnév), cime, telefonszama, e-mail cime, online azonositoja.

A személyes adatok kezelésének célja:

A honlapon keresztiil inditott megrendelések teljesitése.
Kapcsolatfelvétel, elektronikus, telefonos, SMS, és postai megkereséssel.
Az adatkezelés jogalapja az érintett hozzajarulasa.

A személyes adatok tarolasanak iddtartama: a regisztracié / szolgaltatas fennallasaig,
vagy az érintett hozzajarulasa visszavonasaig (torlési kérelméig)

5. Egvyéb szerzodéses partnerek

Egyéb szerzOdéses partnereink (alvallalkozd, megbizasi szerzddéssel foglalkoztatott,
fordito/lektor/tolmacs), valamint a beszerzések soran szerzddéses partnereink adatait a VI.
pontban megjelolt jogszabalyok altal meghatarozott korben kérjiik és kezeljiik, az ott
meghatarozott idétartamban.



VL. JOGI KOTELEZETTSEGHEZ KAPCSOLODO ADATKEZELES

1. Adatkezelés ado- és szamviteli kotelezettségek miatt

e A Szent Kamill IdGsek Otthona jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, torvényben (az
altalanos forgalmi adorol szolo 2017. évi CXXVIL tv. 169.§, és 202.§-a alapjan, és a
személyi jovedelemadorol szolé 1995. évi CXVIL térvény, a pénzmosas ¢€s a
terrorizmus finanszirozasa megel6zésérol és megakadalyozasarol szolo 2017. évi LIII.
tv., szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. tv.) eldirt kotelezettségek teljesitése (kdnyvelés,
adozéas) céljabol kezeli a vevoként, szallitoként vele iizleti kapcsolatba 1épd
természetes személyek torvényben meghatarozott adatait.

o A személyes adatok tarolasanak idOtartama a jogviszony megszinését koveto 8 év.

2. A Levéltari torvényben meghatarozott maradando értékii iratok

A Szent Kamill Idések Otthona jogi kotelezettsége teljesitése alapjan kezeli a
koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo 1995. évi
LXVI. torvény (Levéltari torvény) szerint maradandoé értékiinek mindsiil6, a megrendelok
altal at nem vett iratokat. Az adattarolés ideje: a kozlevéltar részére torténd atadasig.

VII. KAMERAS MEGFIGYELESSEL KAPCSOLATOS ADATKEZELES

A Szent Kamill Idések Otthona helyiségeiben felszerelt kamerarendszer, kizarolag
vagyonvédelmi és balesetvédelmi célbdl a jogszabalyoknak megfelelden képfelvételt készit és
a felvételt a jogszabalyban, és azzal 0sszhangban all6 Belsé Szabalyzatban ( a munkahelyi
kamerarendszer iizemeltetésére ) meghatarozott ideig és célbdl tarolja. Arra okot ado
kortilmény esetén a rogzitett anyag a Belsd Szabalyzatban foglaltak szerint hasznalhato fel.

Az elektronikus megfigyeldrendszer alkalmazasanak tényérdl, jol lathatdo helyen, jol
olvashatdan, a teriileten megjelenni kivan6d harmadik személyek tajékozodasat eldsegitd
moddon figyelemfelhivo jelzést, tajékoztatast helyeziink el. A megfigyelt teriiletre belépd
személyek hozzajaruldsa akdr rautald magatartissal is megadhatdo. Rdautald magatartas
kiilonosen, ha az ott tartozkodo természetes személy a megfigyelt teriiletre az oda kihelyezett
elektronikus megfigyeld-rendszer alkalmazéasarol tdjékoztatd jelzés, ismertetés ellenére a
teriiletre bemegy.

VIII. EGYEB ADATKEZELESI KERDESEK

1. Az On adatait személyes adatait fo szabaly szerint Intézményiink munkavallaloi
ismerhetik meg feladataik ellatasa érdekében. Intézményiink a megallapodasban
vallaltak teljesitése érdekében az orvosi teenddket megbizdsi szerzddéssel nyujtja,
melynek érdekében iigyviteli rendszerén keresztiil a benytjtott dokumentumokat
alvallalkozoinak eljuttatja, melyhez a kérelmez6 hozzéjarult.

2. A Villalkoz6 a kiadott feladat teljesitése soran, az azzal Osszefliggésben 1évo
dokumentumokat kizarélag a Szent Kamill Iddsek Otthona tigyviteli rendszerén
keresztiil koteles és jogosult kezelni. Amennyiben barmely munkaanyagot letolt vagy
kinyomtat, a feladat elvégzésének befejezésekor gondoskodni koteles a letdltott
allomany ¢és a kinyomtatott munkaanyag olvashatatlan torlésérdl, fizikai
megsemmisitésérdl és harmadik személyek hozzaférési lehetdségének valamennyi
modozata megsziintetésérol. Ezen mulasztasbol eredé valamennyi kockazat
Vallalkozot terheli.



A Vallalkoz6 koteles a titokvédelemre €s a személyhez fiz6d6 jogok védelmére
vonatkoz6 jogszabalyi eldirdsokat ¢és a Szent Kamill Iddsek Otthona belsd
szabalyzatainak a Vallalkozoi szerzoédésekre vonatkozo rendelkezéseit betartani.

Megrendeldink adatait kizardlag a jogszabalyban meghatarozott keretek kozott
tovabbitjuk harmadik személynek.

A Szent Kamill Idések Otthona kiilfoldre nem tovabbit adatokat, kizarélag abban az
esetben, ha a megrendelt forditast On oda kéri eljuttatni.

A birésag, az ligyészség, kozjegyzd €és mas hatosagok (pl. rendoérség, adohivatal,
Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag) tajékoztatds adédsa, adatok
kozlése vagy iratok rendelkezésre bocsatasa miatt megkereshetik a Szent Kamill
Idések Otthonat. Ezekben az esetekben adatszolgaltatasi kotelezettségiinket
teljesiteniink kell, de csak a megkeresés céljanak megvalositasahoz elengedhetetlentil
szlikséges mértékben.

7. A Szent Kamill Idések Otthona adatfeldolgozéasra nem ad at adatot.

Az On személyes adatait megfeleld technikai és egyéb intézkedésekkel védjiik,
valamint biztositjuk az adatok biztonsagat, rendelkezésre allasat, tovabba ovjuk azokat
a jogosulatlan hozzaférést6l, megvaltoztatastol, sériilésektdl, illetve nyilvanossagra
hozataltol és barmilyen egyéb jogosulatlan felhasznalastol.

Szervezeti intézkedések keretében épiileteinkben ellendrizziik a fizikai hozzaférést,
munkavallaléinkat folyamatosan oktatjuk, és a papir alap dokumentumokat
megfeleld védelemmel elzarva, illetve zarhatoé iroddkban tartjuk. Az elektronikus
adatbiztonsag keretében az Orszagos Nyugdijbiztositasi Féigazgatosag igénybe-vevoi
specifikus nyilvantartasat hasznaljuk. Felhivjuk azonban a figyelmét arra, hogy a
weblapunkon keresztiil torténd adattovabbitas bizalmassdga, sértetlensége ¢és
rendelkezésre allasa nem kizardlag Intézményiink hatokorébe tartozik, igy ezért nem
tudunk teljes korli feleldsséget vallalni. A beérkezett adatok tekintetében szigort
eléirasokat tartunk be az On adatainak biztonsaga és a jogellenes hozzaférés
megakadalyozasa érdekében.

IX. JOGORVOSLATI LEHETOSEGEK

On az adatkezelésrél

tajékoztatast kérhet,
kérheti az altalunk kezelt személyes adataik helyesbitését, modositdsdt, kiegészitéset,

tiltakozhat az adatkezelés ellen és kérheti adatai torlését valamint zdroldsdat (a
kotelezd adatkezelés kivételével),

birdsag elott jogorvoslattal élhet,

a feliigyel6 hatosagnal panaszt tehet, illetve eljarast kezdeményezhet
(https://naih.hu/panaszueqyintezes-rendje.html).

Feliigyelo Hatosag: Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag

Székhely: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c.
Levelezési cim: 1530 Budapest, Pf.: 5.
Telefon: +36 (1) 391-1400


https://naih.hu/panaszuegyintezes-rendje.html

Fax: +36 (1) 391-1410
E-mail:ugyfelszolgalat@naih.hu
Honlap: https://naih.hu/

Az On kérelmére tajékoztatast adunk az On altalunk kezelt, illetve feldolgozott

e adatairo6l,
e azok forrasarol,
o az adatkezelés céljardl és jogalapjarol,

o idOtartamar6l, ha pedig ez nem lehetséges, ezen iddtartam meghatdrozasanak
szempontjairol,

e az adatfeldolgozdink nevérél, cimérél ¢és az adatkezeléssel Osszefiiggd
tevékenységiikrol,

e adatvédelmi incidensek koriilményeirdl, hatdsairdl és az elharitdsukra, valamint
megeldzéstikre tett intézkedéseinkrol, tovabba

o az On személyes adatainak tovébbitdsa esetén az adattovabbitds jogalapjarol és
cimzettjérdl.

A kérelem benyujtasatél szamitott 1 honapon belill adjuk meg tajékoztatasunkat. A
tajékoztatas ingyenes, kivéve akkor, ha On a foly6 évben azonos adatkdrre vonatkozéan
tajékoztatasi kérelmet mar nyujtott be hozzank. A tijékoztatast csak torvényben foglalt
esetekben tagadhatjuk meg jogszabalyhely megjelolésével, valamint a birdsagi jogorvoslat
illetve a Hatosaghoz fordulas lehet6ségérdl tajékoztatassal. A Szent Kamill Idések Otthona a
személyes adatok helyesbitésrél, zarolasrol, megjeldlésrél és torlésrol Ont értesiti.

Amennyiben az On helyesbités, zarolas vagy torlés iranti kérelmét nem teljesitjiik, a kérelem
kézhezvételét kovetd 1 honapon beliil irdsban vagy — az On hozzajarulasaval — elektronikus
uton kozoljiink elutasitidsunk indokait és tajékoztatjuk Ont a birdsagi jogorvoslat, tovabba a
Hatdésaghoz fordulas lehetdségérdl.

Amennyiben On tiltakozik a személyes adatai kezelése ellen, a tiltakozast a kérelem
benyujtasatdl szamitott 1 honapon beliill megvizsgaljuk és a dontésiinkrél Ont irasban
tajékoztatjuk. Amennyiben ugy dontottiink, hogy az On tiltakozasa megalapozott, abban az
esetben az adatkezelést - beleértve a tovabbi adatfelvételt és adattovabbitast is —
megsziintetjiik, és az adatokat zaroljuk, valamint a tiltakozasrol, tovabba az annak alapjan tett
intézkedésekrol értesitjiik mindazokat, akik részére a tiltakozéssal érintett személyes adatot
kordbban tovabbitottuk, és akik kotelesek intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése
érdekében.

Abban az esetben megtagadjuk a kérés teljesitését, ha bizonyitjuk, hogy az adatkezelést olyan
kényszeritd erejii jogos okok indokoljdk, amelyek elsdbbséget élveznek az On érdekeivel,
jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények elbterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolddnak.

Ilyen ok lehet, ha a személyes adatok megaddsa jogszabalyon vagy szerzddéses
kotelezettségen alapul vagy szerzddés kotésének elofeltétele, az érintett koteles a fent
megjelolt  személyes adatokat megadni, amelynek elmulasztdsa az  aldbbi
jogkovetkezményekkel jarhat:

o adatkérés jogi kotelezettség teljesitése céljabol: a jogi kotelezettség teljesitésének
lehetetlenné valasa
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o adatkérés szerz0déskotés céljabol: szerzodéskotés elmaradasa

o adatkérés szolgaltatds igénybevétele céljabol: szolgaltatds nyujtasdnak megtagadasa,
teljesités utan szavatossagi jogok elvesztése.
Amennyiben On a dontésiinkkel nem ért egyet, illetve ha elmulasztjuk a hataridét, a dontés

kozlésétdl, illetve a hataridé utolsdé napjatdl szamitott 30 napon beliil On birosaghoz
fordulhat.

Az adatvédelmi perek elbirdlasa a torvényszék hataskorébe tartozik, a per — az érintett
valasztasa szerint — az €rintett lakhelye vagy tartézkodasi helye szerinti torvényszék elott is
megindithato. Kiilfoldi allampolgar a lakohelye szerint illetékes feliigyeleti hatosaghoz is
fordulhat panasszal.

Kérjiik Ont, hogy mielétt a feliigyeleti hatésaghoz vagy birésaghoz fordulna panaszaval
— egyeztetés és a felmeriilt probléma minél gyorsabb megoldasa érdekében — keresse meg
a Szent Kamill Idosek Otthonat.

X. ADATKEZELESI TAJEKOZTATO KOZZETETELE ES MODOSITASA

A Szent Kamill Idések Otthona fenntartja maganak a jogot jelen Adatkezelési tajékoztatd
modositasara, amelyr6l az érintetteket megfeleld modon tdjékoztatja. Az adatkezeléssel
kapcsolatos informaciok kozzététele Intézményiinkben torténik.

Szendrélad, 2018. majus 28.

dr Zsiros Laszloné

intézményvezetd



